UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO THUAN AN Pgc lap - Tu do - Hanh phiic

S6: 5_7' JZJUBND-NC Thudn An, ngay 24 thang (9. nam 2025

V/v huéng dan thurc hién tiép nhan,
chuyén cong tac, diéu dong doi va4i vién
chtrc nganh Gido duc va Pao tao

Kinh gii:
- Phong Gido duc va Dao tao thanh phé;
- Trung tdm GDNN-GDTX thanh phé;
- Phong N&i vu thanh phd;
- Céc Truong Mém non, Tiéu hoc, THCS thuc UBND thanh phé.

Thuc hién Cong van s6 1351/SNV-CCVC ngay 14/9/2021 ctia S& Noi vu
tinh Binh Duong vé viéc huéng dan thuc hién viée tiép nhan, chuyén cong tac, didu
dong déi véi vién chie nganh Gido duc va Pao tao;

Uy ban nhén dan (UBND) thanh phé huéng dan thuc hién tiép nhan, chuyén
cong tac, digu dong dbi véi vién chire nganh Gido duc va Pao tao nhu sau:

1. Péi voi tiép nhin, chuyén cong tac, diéu dong vién chu’c

Thuc hién theo huéng dan tai muc I, II, III Coéng van sb Cong van 5O
1351/SNV-CCVC ngay 14/9/2021 cia S& Néi vu tinh Binh  Duong veé viéc huéng
dan thuc hién viée tiép nhén, chuyén cong téc, diéu dong ddi véi vién chirc nganh
Gido duc va Dao tao (dinh kém theo vin ban).

2. Vé dia diém, thoi gian tiép nhan
_ - Dia diém tiép nhan: Ca nhan nép hd so vé Phong Gido duc va Do tao thanh
pho.

- Thoi gian: Tiép nhan, chuyén cong téc, diéu dong vién chtrc trong tinh,
ngoai tinh: tir ngdy 01/3 dén hét ngay 31/3 hang nam.

Ghi chu: Riéng dbi véi didu dong vién chirc gifta cac don vi trudng hoc thudc
nganh Gido duc va bao tao trong thanh phé dé nghi cac don vi chi dong ra sot,
kién nghi nhu cu guri Phong Néi vu tdng hop, thim dinh va trinh UBND.

3. Vé phan cong cong tac

Chii tich UBND thanh phé ra quyét dinh diéu dong, bo tri, phan cong cong
tdc sau khi c6 vén ban thoa thuén cua cac cép c6 thAm quyén dbi véi cac truong

hop tiép nhén, chuyén céng tac, diéu dong tai cac don vi truong hoc trong va ngoai
tinh.

Chu tich UBND thanh phé ra quyét dinh didu ddng vién chirc gifra cac don
vi truong hoc trén dja ban thanh phé sau khi ¢é To trinh thim dinh ctia Phong Noi
vu.



4. T chirc thuc hién
- Giao phong Noi vu thuc hién khi ¢6 nhu cdu va chiu trach nhi¢ém v& didu
kién, tiéu chuén, thanh phan hé so ddi véi nhitng trudng hop tiép nhan, chuyén
cong tac, diéu d6ng vién chire trong tinh, ngoai tinh thudc nganh Gido duc va bao
tao; phoi hop véi Phong Gido duc va Pao tao thdm dinh ho so tlep nhén, chuyen
cOng tac, diéu dong trong s6 luong bién ché duge UBND thanh pho giao, ddéng thoi
chiu trach nhiém tham muu Chi tich UBND thanh phd céc budc tiép theo dam bao
theo quy dinh.
| - Giam db6c Trung tdim GDNN-GDTX, Hiéu trudng céc Truong Mam non,
T1eu hoc, THCS truc thuéc UBND thanh phé c6 trach nhiém trién khai Céng van
s6 1351/SNV-CCVC ngay 14/9/2021 ciua S& Noi vu tinh Binh Duong vé viéc
huéng dan thuc hién viéc tiép nhén, chuyén cong tac, diéu dong dbi véi vién chirc
nganh Gido duc va Pao tao va van ban nay dén vién chtic tai don vi dé biét va thuc
hién.
Trong qua trinh thuc hién néu c6 khé khin, vuéng méc cc co quan, don vi
giri van ban vé UBND thanh pho (thong qua Phong Noéi vu) d& duoc hudng dan,

gidi quyet.//;5/

Noi nhan:




UBND TINH BINH DUONG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
SONQI VU Poc liip — Ty do — Hanh phic

8&:A44571 1SNV-CCVC Binh Dicong, ngay 4 thing ¢) nam 2021
V/v hudng din thyre hién nep nhén,
chuyén cong téc, didu déng ddi voi
vién chirc nganh Gido duc va Dio tao

Kinh gtri:
- S& Gido duc va Pao tao;
- Uy ban nhin dan cdc huyén, thi xd, thanh phé.

Cin ctr Luiit Vién chirc nim 2010 va Ludt stra doi, bo sung madt so dicu
ctia Luéit Cén bd, cong chirc va Ludt Vién chic ndm 2019;

Cén clr Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cia Chinh phu
quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quan ly vién chirc;

Can cir Thong tu sb 12/2020/TT-BGDDT ngay 22/5/2020 cua B§ Gido
duc va Do tao hudng dan vé chitc niing, nhiém vy, quyen han cua S¢& Gido duc
va Pao tao thudc Uy ban nhin dan tinh, thanh phd true thuée Trung wong,
Phong Gido duc va Dao tao thude Uy ban nhan dan huyén, quén, thi x4, thanh
pho thudc tinh, thanh phé thude thanh phd truc thuge Trung wong;

Cén ctr Cong vén 56 553/UBND-VX ngay 05/02/2021 cia Uy ban nhén
dan tinh Binh Duong vé viée tuyén dung vién chire nganh Gido dyc va Ddo tao;

Cén cir Cong vin sb 332/SNV-CCVC ngay 09/02/2021 ctia S& Néi vu vé
viéc huéng dan thuc hién tiép nhan, didu dong, chuyén cong tic cdn bo, cong
chirc, vién chirc;

Can ¢t quy dinh phén cép qudn ly vién chirc cia Uy ban nhén din tinh
Binh Dchmg, S& Ngi vu hudng din thue hign tlep nhan, chuyén cdng tac, diéu
dong dbi vdi vién chirc nganh Gido duc va Pao tao nhu sau:

L. TIEP NHAN VIEN CHUC
1. Pham vi, dbi twgng

Tiép nhén vién chirc nganh Gido duc va Pao tao tir ngodi tinh, tir ngodi
khdi Hanh chinh — Su nghiép cla tinh dén cong téc tai cic don vi su nghiép
cong lap truc thude S& Gido duc va Pao tao hodc trye thuge Phong Gido duc va
Dao tao hodic Tr ung tam Gido duc nghé nghiép — Gido duc thudng xuyén thude
Uy ban nhan din cap huyén quan ly.

2. Pidu kién, tiéu chufin

Vién chirc theo quy dinh ctia Lugt Vién chire mam 2010, L udt Stra doi, bd
sung mot sb diéu clia Luat Can b, cong chirc va Ludt Vién cerc ndm 2019 phu
hogp v6i vi tri viéc lam, dat diéu kién, tiéu chudn chirc danh nghe nghiép dbi vai
timg cAp hoc theo quy dinh clia Trung uong va dép img céc diéu kién sau:
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- P4 qua tuyén dyng vién chirc theo quy dinh;
- Dat chuén v¢ trinh d9 chuyén mdn theo quy dinh;

- Dbi veéi gido vién tiéng Anh phai dat yéu cdu co ban vé ning lyc gido
vién tiéng Anh phéd théng theo Cong van s6 792/BGDDT-NGCBQL ngay
25/02/2014 cua Bo Gido duc va Dao tao vé hudng dan thyc hién yéu cau co ban _
vé nang luc gido vién tiéng Anh pho thong;

- C6 than nhan (cha me, anh, chi em ruot, vg hodc chcjng con rugt) dang
cong tic hodc sinh séng va co ho khau thuéng trd tai tinh Binh Duong; hodc
vién chire co hd khau thuong tra tai tinh Binh Duong va c6 céc loai giay to
chtng minh duge vién chire sinh song va cong tdc on dinh tai tinh Binh Duong
(nhte gidy so hitu nha, gidy ching nhan quyén sir dung dit ¢6 thé cu, gidy phép

xdy dung nha...),

- Co ddy du gidy chimg nhén hodc ching chi boi dudng thudmg xuyén
theo quy dinh trong 03 ném hoc gan nhit;

- C6 tham nién cong tac trong nganh hodc cong tac khac co lién quan
trong nginh Gido duc va Bao tgo tdi thidu 1a 03 nam (ké tir ngay dioc tuyén
dung chinh thire) tinh dén thoi diém ndp h so tiép nhin;

- Khong trong thoi gian thi hanh ky luét hofic dang thuc hién viée xem xét
x(r Iy ky ludt cua co quan, don vi co tham quven

- Hoan thanh tm nhiém vu trg 1én trong thoi gmn 03 nam Imn ké (tinh d‘c’n
thoi diém ngp ha so tiép nhdn) duge co quan, don vi ¢o tham quyén xac nhin.

3. Trinh tu, thim quyén va thoi gian thue hién

- C4 nhan ¢é nguyén vong chuyén cdng tac thi ngp don xin chuvcn conb

tic cho don vi dang cong tic, co quan chi quan dé co quan co tham quyén quan

1¥ vién chire ban hanh vin ban cho lién h¢ chuyén cong tic vé nganh Gido dyc
va Dao tao tinh Binh Duong;

- Ca nhan nép hd so dé nghi tiép nhan tai So Gido duc va Dao tao tinh
Binh Duong (doi véi cde truong hop xin chuyén cong tac dén cdc don vi truc
thuge So Gido duc va Dao tgo) hoac Uy ban nhén din cap hu} én trong tinh Binh
Duong (déi véi ede tricong hgp xin chuyén cong tdc dén cde don vi truc thuge
Phong Gido duc va Pao tao hode Trung tam Gido duc nghé nghzep Gido duc
thudng xuyén cap huyén) trong khoang thoi gian tir ngay 15/3 dén hét ngay 15/4
hang nam.

- Sau khi hél han nhan ho 50, can et K¢ hoach bién ché va so lugng nguoi
lam viéc dugc cap c6 tham quyen giao hang nam, So Giao duc va DPao tao, Uy
ban nhin dan cap huyén kiém tra, ra sodt diéu kién, tiéu chuén cta cdc truomg ™
hop tiép nhén, gui Céng van (c6 danh sdch va hé so kém theo) céc trudng hop
thdng nhét tiép nhan vé S& Noi vu trude ngay 15/5 hang ndm,

- $¢ Noi vu thim dinh didu kién, tiéu chuan va ¢6 ¥ kién thonb nhat ban,c_.,
vin ban déi véi cic truomg hop tiép nhin dé co quan, don vi c6 thim quyén



3

quan 1y noi vién chirc dang cong tac ban hanh quyét dinh cho ca nhan chuyén
cong tac;

- Sau khi ¢o quyet dinh chuyén cdng téc cla co quan cd th ham quyen (kém
theo hé so gac quyét dinh luong hign huedng, gidy théi tra liwong), S& Noi vy s&
ban hanh Quyét dinh ttep nhén vé 86 Giso duc va Dao tao hodc Uy ban nhin
din cap huyén theo d& nghi tiép nhan:

- Trén co s¢ quyet dinh txep nhdn cta 8¢ Néi vu, S& Gido duc va bao tao,
Uy ban nhan dan cap huyén ban hanh quyét dinh phin céng cong tac vé don vj
st dung vién chirc;

- Thu tmo*ng don vi sir dung vién chirc thyc hién ky két hop ddng lam
viéc dbi vi vién chic theo quy dinh.

ru ¥: Chu tich Uy ban nhén dan cap huyén co thé uy quyén bing vin
bén cho Trudng phong Gido duc va Dao tao ban hanh quyét dinh phan céng
cong tac dbi véi cac trudng hop tiép nhin vé céc don vi tryc thude Phong Gido
duc va Pao tao.

4. Thanh phin hd so:
Ho 50 clia ngudi duge dé nghj tiép nhin (02 bd) bao gdm:

a) Bon xin chuyén céng téc cta cd nhin cé xac nhin clia Thi trudng don
vinoi vién chirc dang cong tac;

b) Céng vén dong y cho lién hé chuyén cong tée cla don vi noi cé nhin
dang cdng tac va cua co quan quan ly theo phan cap quan ly;

c) Cong vin déng v tiép nhin cua S& Gido duc va Pao tao tinh Binh
Duong hodc cua Uy ban nhan dan cip huyén trong tinh Binh Duong, trong dé
trinh bay sb lugng ngum lam viéc duge cap co thim quyén giao trén co s¢ Ké
hoach bién ché va s0 lugng ngudi lam vige duge cap ¢6 thim quyen giao cua
timg nam hoc, s& luong ngudi lam viée da thyc hién, vi tri viée ldm dy kién bd
trf, md ta sy phi hop ca trudng hop dé nghi tiép nhin so vl vi trf vie 1am du
kién b tri;

d) Ban so yéu Iy lich theo mau HS02-VC/BNV ban hanh kém theo Théng
tu s6 07/2019/TT-BNV ngay 01/6/2019 cua B§ Noi vu dugc 18p cham nhét 14 30
ngay trude ngdy nop hé so txep nhdn, c6 xdc nhin cua don vi noi vién chirc cong
tic (dbi voi ede doi twgng khde thire hién theo mau Iy lich tirong timg);

d) Ban sao Quyét dinh tuyén dung; Quyét dinh bb nhiém chinh thire vao
ngach hodc chirc danh nghé nghiép; Quyét dinh luong hién hudéng;

e) Ban sao cdc van bing, ching chi theo yéu cau cia vi tri viée lam, duoc
co quan ¢6 thim quyén chimg thuc;

g) Gidy chimng nhén ste khoe do co quan y té c6 thim quyén cdp trong
thoi han 30 ngay, tinh dén ngay ndp hé so tiép nhin;
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h) Ban tu nhdn xét, danh gid cia ngudi duge dé nghi tiep nhan vé phim
chit chinh tri, phim chét dao dirc, trinh dd va nang lyc chuyén mon, nghi¢p vu,
qua trinh cong tac va cac hinh thic khen thudng da dat duge, ¢6 nhin xét va xac
nhan ¢lia nguot dung ddu don vi not vién chirc cdng tac;

i) Ban sao $6 Bao hiém xa hoi thé hién qué trinh dong bao hiém xa hoi;

k) Ban sao két qua danh gid, xcp loai vién chirc 03 ndm gin nhat;

Iy Céc ho so, tai ligu dé chimg minh ly do xin chuyén cong tac.

I1. CHUYEN CONG TAC VIEN CHUC

e

1. Pham vi, doi tugng

Vién chire chuyén cong tc tir cac don vi sy nghiép tryc thude S¢ Gido
duc va Dao tao hoac true thude Phong Gido duc va Dao tao hodc Trung tam
Gido duc nghé nghiép — Gido duc thudng xuyén cip huyén trong tinh Binh

Duong ra ngodi tinh hogc ngodi khéi Hanh chinh — Sy nghiép thuge Uy ban
nhin dan tinh Binh Duong quan ly.

2. Diéu kién, titu chuin

Vién chire theo quy dinh cda L ufit Vién chirc nam 2010, Luat Sua ddi, bd
sung mot s0 diéu cia Ludt Can by, cong chite va Ludt Vién chiic nam 2019, da
qua tuyén dung vién chie, phtt hop voi vi trf viée lam va diéu kién, tiéu chmn
khac theo quy dinh cua co quan, don vi ¢ tham quyén noi vién chire xin chuyén
cong tac dén (¢6 Iy do chuyén céng tdc phu hop nhie: hop thice héa gia dinh,
chuyén theo hg khau thucng trii, ... hogc ¢d Iy do /1(1;) Iy khdc phai chuyén cong
tic); ¢6 thim nién cong tac trong nganh Gido duc va Bao tao toi thiéu [a 03 ndm
(ké tir ngéy dupe tuyén dung chinh thite) tinh dén thoi diém ndp hd so chuyén
cong, lac. -

3. Trinh ty, thim quyen va thoi gian thye hién

- Vién chire ndp don xin chuyén cong tac cho don vi dang coOng tac, co
quan chu quan dé co quan cé tham quyén quan ly vién chic ¢o ¥ kicn dong ¥
bing van ban cho lién h¢ chuyén cong tac;

- Vién chirc nop hé so xin chuyén cang tic tai S¢ Gido dyc va Dao tao
tinh Binh Duong (déi véi ede tr wong hop dang cdng fde tai cde don vi trie
thuoe So Gido duc va Dao tgo) hode Uy ban nhin dan cdp huyén trong tinh Binh
Duang (doi véi cdac truong hop dang cong tde tai cde don vi tric thuge Phong
Gidio duc va Dao tao hodc Trung tam Gido dic ng/w nghiép — Gido duc thuong
xuvén edp huvén) trong khoang thoi gian tir ngay 01/3 dén hét ngay 31/3 hang
nam.

- Sau khi hét han nhén hd so, S& Gido duc va Pao tao, Uv ban nhan dén
cap huyén xem xét nguyén vong cua ca nhan, coy ku.n thong nhat b'mg van ban
cho vién chite chuyén cdng tac (cé danh sdch va ho so kém theo) gli vé S& Noi
vu trude ngay 01/5 hang nam.
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- S& N6i vu thdm dinh, ban hanh Céng vin cho vién chic lién hé chuyén
cong téc;
- Sau khi c6 vin ban tlep nhan cua co quan, don vi co tham quyén noi

vién chire xin chuyen cong tac dén (theo phan cdp quan Iy), S& Noi vy ban hanh
Quyet dinh chuyén cong tac dbi véi vién chirc;

- Trén co so Quyét dinh chuyén cong tic clia S& Nai vu, S& Gido duc va
Pao tao, Uy ban nhin dan cip huyén huéng dan Thu trudng don w su nghiép
cong ldp thyc hién thu tuc chdm dit hop dong lam vide ddi véi vién chire
chuyén cong tac theo quy dinh;

- Vién chirc mang Quyét dinh chuyén cong tac clia S& Noi vu (kém theo
Hb so goc gzay thoi tra lwong) dén co quan, don vi ¢d thim quyén noi vién
chire xin chuyén céng tac dén dé hoan tét thi tuc chuyén cong tac.

4. Thanh phin hd so:

Hb so ctia ngudi duge dé nghi chuyén cdng téc (02 bd) bao gdm:

a) Pon xin chuyén cong tic cta vién chirc ¢6 xdc nhan cta Tha trudng
don vi vién chic dang cong téc;

b) Céng vén dong ¥ cho chuyén edng tac cia S$& Gido duc va Pio tao
hozc Uy ban nhén dan cép huyén;

¢) Bin so yéu Ly lich theo madu HS02-VC/BNV ban hanh kém theo Thong
twr sb 07/2019/TT-BNV ngay 01/6/2019 ctia Bo Noi vu duge ldp chdm nhit 13 30
ngdy trudc ngay np hé so chuyén cang tic, ¢6 xdc nhin cia don vi noi vién
chirc cong téac;

d) Ban sao Quyét dinh tuyén dyng; Quyét dinh bé nhiém chinh thirc vio
ngach hodc chic danh nghé nghiép; Quyét dinh luong hién hudng;

d) Ban sao cdc vén bang, chimg chi theo yéu cau clia vi tri viée lam, duge
co quan c6 thAm quyén chimg thye;

e) Gidy chimg nhan strc khoe do co quan y té co thim quyén cip trong
thét han 30 ngay, tinh dén ngay nép hd so chuyén cong tic;

g) Ban ty nhan xét, danh gia clia ngudi duge dé nghi chuyén cong tic vé
phém chit chinh tri, phidm chit dao dirc, trinh d va ning lue chuyén mon,
nghiép vy, qua trinh cdng tic va cac hinh thic khen thudng da dat dugc, ¢6 nhan
xét va xac nhén cua ngudi dimg ddu don vi noi vién chire cdng tac;

h) Ban sao S& Bao hiém xa hdi thé hién qud trinh dong bio hiém xa hoi;
i) Ban sao két qua danh gia, xép loai vién chirc 03 nam gén nhit;

k) Cac h so, tai lidu dé chimg minh Iy do xin chuyén edng téc.

L PIEU PONG VIEN CHUC

1. Pham vi, d6i twong, thim quyén
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a) Diéu dong vién chie gitia cdc don vi sy nghié¢p cong lap trye thugce So
Gigo duc va Dao tao véi cdc don vi sy nghiép cong 14p tric thudc Phong Giao
dyc va Dao tgo hodc Trung tdim Gido duc nghe nghiép - - Gido dyc thudong xuyén
cip huyén thude tham quycn ciia Giam doc S& Ngi vy;

b) Bicu dong vién chirc gitra cac don vi sy nghiép cong ldp truc thuge So
Giao due va Dao tao thuge thAm quyén ctia Giam dée S& Gido duc va Dio tao:

¢) Didu dong vién chirc giira cdc don vj sy nghiép cong lap thuge Phong
Gido dyc va Dao tao voi nhau hoge voi Trung | tdm Gido duc nohc nghiép — Gido
duc thuong xuyen cap huyén thude thdm quyén ctia Cha tich Uy ban nhan dén
cap huyén.

Dbi véi didu dong vién chirc gitra cac don vi sy nghiép cong lap thuge
ctng Phong Gigo duc va Bao (o v&i nhau, Chu tich Uy ban nhén dén cap huyén
o thé uy quyén ham, vin ban cho Trudng phong Gido duc va Dao tao quyét =
dinh diéu dong, bé tri, phdn cdng cdng tac.

2. Pitu kién, tidu chuiin

Vién chire theo quy dinh cua Ludt Vién chire nam 2010, Ludt sua doi, bo
sung mot s0 didu cua Ludt Can b, cong chic va Ludt Vién chie niim 2019 phu
hop véi vi tri viée lam, dat diéu kién, tidu chuén chic danh nghc nghiép doi vai
tmg cap hoe theo quy dinh cia Trung wong va dap {mg céc diéu kién sau:

- Dd qua tuyén dung vién chirc;

- Co thidm nién cong tac trong nganh Giao duc va Dao tao i lhlL’Ll la 03
nam (ke 1ir ngay dwge tuyén dung chinh thiic) tinh dén thoi diém nop hd so didu
dong:

- Khéng trong théi gian thi hanh ky ludt hofic dang thure hién viée xem xét
xur Iy ky ludt cua co quan, don vi cd thim quyen

- Hoan thanh t6t nhiém vu tro 1én wong thoi gian 01 nam lién ke (rink dén
néim ndp ho so) duge co quan, don vi ¢é tham quyeén Xac nhan:

- Co 1y do chuyén cang tac phi hop nhu: hop thite hou gia dinh, chuyén
theo ho khdu thwong irti, ... hodc ¢d ly do hop 1y khac phai chuyén cong tac.

3. Trinh tw, thAim quyén va thoi gian thuc hién

- Vién chire ndp don xin chuyen cong tic cho don vi dang cong tae, co
quan chu quan dé co quan ¢6 thim quyén quan |y vién chirc ¢4 y kién dong y
cho lién hé chuyén céng tac;

- Vién chirc ndp hd so dé nghi didu dong tai S¢ Gido duc va Bio tgo (d0i
vai cde truong hop chuyén cong tae dén cdc don vi truc thuge Sa Gido duc va
£ao tgo) hoje Uy ban nhan dén cap huyén (déi vi ede truomg hop chuyén cong
1ie dén cac don vi trie thude Phong Gido duc va Dao tqo hoge Trung tam Gido
due nghe nghicép ~ Gida dic thuong xuyén cdp huyén noi vien chic ¢é nguyén
vorg xin chiven @én) trong khoang thoi gian tir ngay 01/3 dén hét ngay 31/3
hang nam.
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- Sau khi het han nhan hd 50, cin clr Ké hoach bién ché va sb lugng ngudi
lam viée duge cap c6 thim quyén giao hang ndm, S¢& Gido duc va Dao tao, Uy
ban nhén ddn cdp huyén kiém tra, ra sodt didu kién, tiéu chudn cla cdc trudng
hop diéu dong, giti Cong van (cé danh sich va ho so kém theo) vé& S& Noi vu
trrde ngay 01/5 hang nim (@61 véi cde trudmg hop didu déng thude tham quyvén
cuia Gidm doc So Noi vu),

- S§ Néi vu tham dinh, ban hanh quu dinh digu ddng ddi v6i vien chic
dit didu kién, tidu chudn thudc thim quyén theo quy dinh;

- Trén co s¢ quyet dinh didu dong ctia S& Noi vy, S¢ Gido duc va Dao
tao, Uy ban nhén dén cap huyén ban hanh Quyét dinh bo tri, phan coéng cong tac
ve don vi str dung vién chirc;

- Thi trudng don vi sir dung vién chire thuc hién ky két hop dong lam
viéc déi véi vién chirc theo quy dinh.

4, Thanh phan hd so
Hb so ctia ngudi duge dé nghi diéu déng (02 bd) bao gdm:

a) Pon xin chuyén e¢dng tac clia vién chirc c6 xdc nhdn cia Thi trudng
don vi vién chirc dang cong tac;

b) Cong van dong y cho chuyén cong tac cua don vi noi vién chirc dang
cdng tdc va cia S¢& Gido duc va Pao tao hodc Uy ban nhin déan cﬁp huyén;

c) Cong van déng y txep nhén ctia co quan ¢é tham quyén quan Iy vicn
chirc noi vién chire chuyen dén, trong do trinh bay s6 lugng ngum lam viée
dugc giao trén co SO K& hoach bién ché va s6 luong ngurart 1am vige duge cip co
thim quyén giao cua ting nim hoc, s luong ngudi lam viée da thue hién, vi tri
viéc lam duy kién bd tri, mé ta sy phil hgp cta truong hop dé nghi didu dong so
voi vi trl viéc lam dy kién bé trf;

d) Bén so yéu Iy lich theo mau HS02-VC/BNYV ban hanh kém theo Thong
tu 56 07/2019/TT-BNV ngay 01/6/2019 cia Bd Néi vu duge 1dp cham nhat 1d 30
ngay trude ngay ndp ho so, ¢d xdc nhdn cta don vi noi vién chire cong tac;

d) Ban sao Quyét dinh tuyén dung; Quyét dinh bd nhiém chinh thirc vao
ngach hodc chirc danh nghé nghiép; Quyét dinh luong hién hudng;

e) Bin sao céc vin bang, chimg chi theo yéu ciu coa vj trl viée lam, duge
co quan ¢6 tham quyén chimg thuc;

) Ban ty nhan xét, danh gia clia nguoi duge dé nghi diéu déng vé pham

chit chinh tri, pham chét dao dirc, trinh d§ va nang luc chuyén mén, nghiép vu,

qua trinh cong tac va cac hinh thirc khen thudng di dat duoc, c6 nhin xét va xdc
nhan cua ngudi dimg dau co quan, don vi noi vién chire ¢ong tic;

h) Gidy chimg nhan sirc khoe do co quan y & ¢6 thim quyén cip trong
th&i han 30 ngay, tinh dén ngay ndp hd so;

i) Ban sao két qua dénh gid, xép loai vién chirc 01 ndm gn nhit;
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k) Cac hd so, 1ai liéu dé chimg minh Iy do xin chuyén cong téc.
IV. TO CHUC THUC HIEN
1. Giam doc S Gido due va bao tao, Chu tich Uy ban nhin dan cap
huyén chiu tréch nhiém toan di¢n vé céc diéu kién, tiéu chudn, pinm chit, trinh
dd, ning lire chuyén mon, ng,h:c.p vu cla ngudi duge dé nghi ncp nhan, dmu

dong, dam bao thue hién trong s6 lwgng ngudi lam viée duge cap ¢o thim quyén
2iao.

2, Giam dm S¢ Noi vy can e vao tham quyc,n theo phin wp va cde quy
dinh hi¢n hanh dé xem xét, quyct dinh tiép nhan, chuyén cong lac, diéu dong doi
voi vién chie theo quy dinh.

Trén day hudng dan thye hién tiép nhin, chuyén cdng tac, diéu dong ddi
voi vién chire nganh Gido duc va Dao tao cta S N§i vy, dé nghi cac co quan,
don vi phoi hop, trién khai, thuc hién. Trong qua trinh thye hién, néu c6 kho
khan, vuéng mic, cic co quan, don vi glti van ban vé S¢ Noi vu dé duge huang
din, gial quyét hojc tong hop, béo cdo Uy ban nhén dan tinh xem xét, chi dao./.

Not nlrgn:

- UBND tinh fdé brej.

- Nhu trén dlicn theing;
-P.OD&DT cic L, TX, TP;
- Luu: VT, CCVC.DML.O2).

guyen Vin Minh



